
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการแจ้งขอช าระภาษบี ารุงท้องที ่
 

ผู้ขอรับช าระภาษีบ ารุงท้องที ่

เอกสารประกอบการย่ืนคร้ังแรก 
1.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 

2.  ส าเนาบัตรประชาชน 

3.  โฉนดทีด่นิตวัจริง พร้อมส าเนา 
4.  แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) 

เอกสารประกอบการย่ืนคร้ังต่อไป 

1. ใบเสร็จรับเงนิปีทีผ่่านมา 
2.  แบบแสดงรายการขอลดเน้ือทีด่นิการเสียภาษบี ารุงท้องที ่
(กรณีปลูกสร้างบ้านของตนเอง ขายหรือโอนทีด่นิให้กบัผู้อ่ืน) 

 

 

ย่ืนหลกัฐาน 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

รวมระยะเวลา 
5 นาที 

รวมระยะเวลา 
5 นาที 

ประเมินภาษีบ ารุงท้องที ่

ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษี ช าระเงิน 

และรับใบเสร็จรอเงิน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการแจ้งขอช าระภาษีป้าย 

ผูข้อรบัช ำระภำษีป้ำย 

เอกสารประกอบการย่ืนคร้ังแรก 
1.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 

2.  ส าเนาบัตรประชาชน 

3.  รูปถ่ายป้ายและขนาดของป้าย 
4.  แบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป.1) 

เอกสารประกอบการย่ืนคร้ังต่อไป 

1.  ใบเสร็จเก่า 
2.  แบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป.1) 

รวมระยะเวลา รวมระยะเวลา 

5 นาที 5 นาที 

ย่ืนหลกัฐาน 
เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสาร 

ประเมินภาษีป้าย 

ผูม้ีหนำ้ที่เสยีภำษี ช ำระเงนิ 

และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนกำรแจง้ขอช ำระภำษีโรงเรอืนและที่ดิน 

ผูข้อรบัช ำระภำษีโรงเรอืนและที่ดิน 

เอกสารประกอบการย่ืนคร้ังแรก 
1.  ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
2.  ส ำเนำบตัรประชำชน 
3.  แบบแจง้รำยกำรเพื่อเสยีภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2) 

เอกสารประกอบการย่ืนคร้ังต่อไป 
 

1.  ใบเสรจ็เก่ำ             
2.  แบบแจง้รำยกำรเพื่อเสยีภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2) 

ย่ืนหลกัฐาน 
เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสาร 

รวมระยะเวลา 

5 นาที 

รวมระยะเวลา 

5 นาที 

ประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

ผูม้ีหนำ้ที่เสยีภำษี ช ำระเงนิ 

และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนกำรแจง้ขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ
กฐานพร้อมแบบแปลน 

ตรวจเอกสาร 

ตรวจสถานท่ี 

ตรวจแบบแปลน 

 
แจ้งผลการอนุญาต 

ผู้ย่ืนค าขอช าระค่าธรรมเนียม /  
รบัใบอนุญาต 

 

รวมระยะเวลา 

5 วนั 

ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ถกูต้อง 

ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนกำรแจง้ขออนุญำตดดัแปลงอำคำร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตดดัแปลงอาคาร 

ตรวจเอกสำร 
 

ตรวจสถำนที่ 

ตรวจแบบแปลน 
 

แจง้ผลกำรอนุญำต 

ผูย้ื่นค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียม / รบัใบอนุญำต 

 

รวมระยะเวลา 

5 วนั 

ถกูต้อง 

ถกูต้อง 

ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ
กฐานพร้อมแบบแปลน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนกำรแจง้ขออนุญำตรื้อถอนอำคำร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตร้ือถอนอาคาร 

ตรวจเอกสำร 
 

ตรวจสถำนที่ 

ตรวจแบบแปลน 
 

แจง้ผลกำรอนุญำต 

ผูย้ื่นค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียม / รบัใบอนุญำต 

 

รวมระยะเวลา 

5 วนั 

 

ถกูต้อง 

ถกูต้อง 

ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ
กฐานพร้อมแบบแปลน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนกำรขอหมำยเลขประจ ำบำ้น 

 ผู้ขอหมายเลขบ้าน 

ยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบ
แบบแปลน 

ตรวจเอกสำร 
 

ตรวจสถำนที่ 

เสนอผูบ้รหิำร 
 

ผูย้ื่นค ำรอ้งรบัเอกสำร 

รวมระยะเวลา 

7 วนั 

ถกูต้อง 

ถกูต้อง 

ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ขัน้ตอนการยื่นขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

ผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

ย่ืนค าขอพรอ้มเอกสาร  

เจ้าหน้าทีต่รวจเอกสาร 

ตรวจสถานที่ตั้งประกอบกจิการ 

แจง้ผลกำรอนุญำต 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม / รับใบอนุญาต 

10 วนั 

รวมระยะเวลา 

ถกูต้อง 

ถกูต้อง 
ไม่ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ขัน้ตอนการยื่นขออนุญาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร 

หรือท่ีสะสมอาหาร  

ผู้ขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
หรือที่สะสมอาหาร 

ย่ืนค าขอพรอ้มเอกสาร

หลกัฐาน  

เจ้าหน้าทีต่รวจเอกสาร 

ตรวจสถานที่ตั้งประกอบกจิการ 

แจง้ผลกำรอนุญำต 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม / รับใบอนุญาต 

รวมระยะเวลา 

20 วนั 

ถกูต้อง 

ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 

ไม่ถกูต้อง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ขัน้ตอนการยื่นขอรบัการสนับสนุนน ้าเพ่ือการอปุโภคบริโภค 

ผู้ขอรับการสนับสนุนน า้เพ่ือการอุปโภคบริโภค 

ย่ืนค ารอ้ง  

เจ้าหน้าที่พจิารณา 

ออกสนับสนุนน ้า 

3  ชัว่โมง 

รวมระยะเวลา 

กรณีเร่งด่วน 
สนับสนุนภายใน 

ครึ่งชัว่โมง 
 

 


